Formularz Nr 1 PP-1V-18

URZAD MIEJSKI W NOWYM TOMYSLU
ul. Poznanska 33, 64- 300 Nowy Tomysl

Tel. 0614426 600 Fax 061 44 22 754

urzad@nowytomysl.pl www.nowytomys! .pl

KARTA UStUGI

Nazwa ustugi :

WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO DLA OSOBY KTORA
UKONCZYLA 18 LAT

Sposéb zatatwienia
sprawy :

Wydanie dowodu osobistego

Wymagane dokumenty :

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego w postagigrawg lub
formie elektronicznej
2. Jedna fotografia wykonana nie wczmiej niz 6 mies¢cy przec
ztozeniem wniosku, na papierze fotograficznym lub pea
fotograficznym przeznaczonym do drukarek, kolorowawymiaract
35x45 mm, wykonana na jednolitym tle,ajgca dobg ostré¢ oraz
odwzorowugca naturalny  kolor skory, obejmpp wizerunek o
wierzchotka gtowy do gornej ezci barkow, tak aby twarz zajmowe
70-80% fotografii, pokazuca wyr&nie oczy, zwlaszczazrenice i
przedstawigica osob w pozycji frontlnej, bez nakrycia gtowy
okularéw z ciemnymi szktami, patfeg na wprost z otwartymi oczar
nieprzestongtymi wiosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamtypmi
ustami
3. Dopuszcza sifotografi:
©+ przedstawiajca osolz w okularach z ciemnymi szktami. Wekim
przypadku do wniosku zgdza s¢ rOwniez orzeczenie
niepetnosprawriei osoby do 16 rokuwycia lub orzeczenie
stopniu niepetnosprawici osoby, ktéra ukéczyta 16 lat, :
powodu wrodzonej lub nabytej wady ngitm wzroku, wydan
zgodnie z przepisamustawy z dnia 27 sierpnia 1997r.
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudiua osok
niepetnosprawnych
© w nakryciu glowy zgodnie z zasadami swojego wyzaamiile
wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W takim ypadku dc
wniosku zadcza s¢ zaswiadczenie o przynam@osci do
wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypbsg)c
Polskiej
4. Do wniosku skladanego w postaci elektroniczrepcza s¢ plik
zawierajcy fotografe o wymiarach co najmniej 492x610 piksel
wielkosci nie przekraczagej 2,5 MB

Optaty :

Brak




Termin zatatwienia
sprawy :

30 dni od dnia zikenia wniosku. W szczegolnie uzasadnion
przypadkach termin ten me zosté przedtuony.

Tryb odwotawczy :

Od decyzji w sprawie odmowy wydania dowodu osobistprzystuguije
stranie odwotanie do Wojewody Wielkopolskiego zasmalnictwen
Burmistrza w terminie 14 dni od daty dorenia decyzji

Optata za odwotanie :

Brak

Podstawa prawna :

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach esgth ( Dz. U. :
2010r. Nr 167, poz. 1131 ze zmianami )
2. Rozporzdzenie Ministra Spraw Wewirznych z dnia 29 styczn
2015r. w sprawie wzoru dowodu osobistego i trybsiggmwania w
sprawach wydawania dowodOw osobistych, ich utratyzkodzenie
uniewanienia i zwrotu ( Dz. U. z 2015r. poz. 212)
3. Ustawa zdnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowe
spotecznej oraz o zatrudnianiu 0s6b niepetnospraw(pz. U. z 2008
Nr 14, poz. 92 ze zmianami)

4. Ustawa z 18 lipca 2002r. swiadczeniu ustug dregelektroniczi (
Dz. U. z 2002r. Nr 144, poz. 1204 )

5. Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzadgiatalngci
podmiotéw realizujcych zadania publiczne ( Dz. U. z 2014r. poz. 1114

Jednostka odpowiedzialnawydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Osoba zatatwigra spraw
i miejsce jej zatatwienia :

Inspektor ds. dowoddw osobistych - Anna Gaudenzi
budynek A, parter, pok. 1 tel. 61 44 26 616

Uwagi :

Whiosek o wydanie dowodu osobistego skiada asobgcie lub w
postaci elektronicznej, opatrzony bezpiecznym paeipi elektronicznyr
weryfikowanym przy pomocy wanego kwalifikowanego certyfikatu I
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP wgaoie
dowolnej gminy.

Dla osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie niepozjasty pod wiadz
rodzicielsly, w imieniu ktérej wniosek sklada opiekun prawmw
obecndci tej osoby.

Dla osoby ubezwilasnowolnionej gziowo, w imieniu ktérej wniose
sktada kurator w obecRa tej osoby.

W przypadku gdy wniosek jest skiadany w postaciktedmicznej
tozsamad¢ osoby ubiegagej st o wydanie dowodu osobiste
potwierdza sj przy odbiorze dowodu osobistego.

W przypadku gdy dane zawarte we wniosku rjezgodne z danyn
zawartymi w RDO lub rejestrze PESEL, organ gminyzenow celu
wyjasnieniazadac od wnioskodawcy skréconego odpisu polskiego
urodzenia albo aktumabenstwa lub orzeczeniagdu w przypadkt
niezgodnéci danych osobowych oraz dokumentuséw@dczagcego
obywatelstwo polskie.

O niemanaosci zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobist
spowodowanej chorab niepetnosprawrigia lub inm nie dajca sie
pokona przeszkod wnioskodawca powiadamia organ gminy, kt
zapewnia przycie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba
okolicznaici nie pozwalaj na przygcie tego wniosku.

Dowdd osobisty odbiera ¢iosobscie w siedzibie organu gminy,
ktorym zostat ztaony wniosek.

Dowdd osobisty wydany osobie ubezwlasnowolnionejkagicie




niepozostajcej pod wiadz rodzicielsk odbiera opiekun prawny

obecndci tej osoby, chybae byta przy sktadaniu wniosku w siedzi
organu gminy.

Dowdd osobisty wydany osobidezwtasnowolnionej ggciowo odbiere
kurator w obecn&i tej osoby, chybae byta przy skladaniu wniosku
siedzibie organu gminy.

Dowdd osobisty dla osoby, ktorej wniosek zostalypty w miejscu je
pobytu z uwagi na jej chorepniepetnosprawnig lub inng nie dajca Si¢
pokon& przeszkod odbiera petnomocnik legitymagy sk
petnomocnictwem szczegdinym do dokonania jego adbio

Wersja nrl/ Data wydania1.10.2010 r.



